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	ZÁKLADY PRÁCE S POČÍTAČEM:

· využívá základní a standardní funkce počítače a jeho nejběžnější periferie

· respektuje pravidla bezpečné práce s hardwarem i softwarem

· chrání data před poškozením, ztrátou, zneužitím


	· popíše části počítače

· ovládá spuštění a vypnutí počítače

· používá myš, kurzor

· spouští a zavírá programy

· využívá jednoduché hry ke zlepšení jemné motoriky a prostorové orientace aktivně využívá získané dovednosti

· využívá přídavná zařízení

· vyhledává informace v nainstalovaných programech

· dokáže kopírovat objekty

· vytváří tabulky pro praktické využití (rozvrh hodin, kalendáře)

· navrhuje jmenovky a vizitky

· vytváří tabulky pro praktické využití (rozvrh hodin, kalendáře)
	Zásady bezpečnosti práce a základní pojmy informační činnosti

· Bezpečnost práce

· Prevence zdravotních rizik

Struktura, funkce a popis počítače a přídavných zařízení, software

· Základní části PC

· Jednoduchá údržba PC

· Programy a data

· Operační systém

· Ukládání a kopírování souborů

· Výukové programy

· Hry


	

	VYHLEDÁVÁNÍ A VYUŽITÍ INFORMACÍ:

· vyhledává informace na portálech, v knihovnách, databázích

· komunikuje pomocí internetu či jiných běžných komunikačních zařízení
	· umí vyhledat informace na portálech, v knihovnách, databázích

· využívá internetu ke zvýšení efektivnosti učení a organizace práce 

· komunikuje pomocí internetu
	Základní způsoby komunikace (e-mail)

· Bezpečnost komunikace prostřednictvím Internetu

· Založení, obsluha a nastavení e-mailové schránky

· Jiné způsoby komunikace

Vyhledávání na internetu

· Metody a nástroje

· Formulace požadavku
	

	ZPRACOVÁNÍ A VYUŽITÍ INFORMACÍ:

· pracuje s textem a obrázkem v textovém a grafickém editoru
	· píše jednoduché texty

· používá různé typy písma

· vkládá nadpisy a popisky

· kreslí jednoduché objekty

· vytváří symetrické obrázky

· jednoduchým způsobem upravuje obrázky

· vkládá symboly do textu

· tvoří letáky, pozvánky, diplomy podle svých vlastních návrhů

· provádí jednoduché výpočty pomocí tabulek

· vytvoří jednoduchý graf, vyhodnocuje v grafech
	Seznámení s formáty souboru

· Formát *.txt, *.doc, *.gif, *.jpg

Základní funkce textového a grafického editoru

· Nastavení textového editoru

· Vložení textu

· Formáty písma

· Vytváření, vkládání a úpravy obrázků

· Vzhled stránky

· Jednoduchá tabulka

Daný grafický editor

· Popis programu

· Formáty souborů s obrázky

· Tvorba jednoduchých obrázků

Základní funkce tabulkového editoru

· Buňka

· Jednoduchý výpočet

· Vytvoření a úprava grafu
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Učební osnovy
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